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FORMATO GENERAL DEL TRABAJO1.

Papel
carta/papel 21,59 cm x 27,94 cm.

Fuentes y tamaños
Times New Roman 12 puntos.

Abreviaturas utilizadas
Capítulo                    cap.
Edición                     ed.
Edición revisada       ed. rev.
Editor (Editores)       ed.
Traductor (es)           trad.
Sin fecha                   s.f.
Página (páginas)       p. (pp.)
Volumen                   Vol.
Número                     núm.
Parte                          Pt.
Suplemento               Supl.

1.1 Formato del documento

Espaciado
Interlineado 1.5
Con espacio entre párrafos.

Alineación
Texto justificado.

Sin sangría entre los párrafos.
Sangría francesa de 1.0 cm en las
referencias.
Las citas mayores de 40 palabras se aplica
sangría de 1.0 cm.

Sangría

Numeración de las páginas
Extremo superior derecho, en números
arábigos.

Márgenes



Símbolos institucionales 

Título del trabajo

Autor o autores

Afiliación, espacio
académico, materia o línea

de investigación

Asesor o profesor

Ciudad y año

FORMATO GENERAL DEL TRABAJO1.

Página de presentación
Resumen
Contenidos o cuerpo del texto
Referencias

Notas al pie
Tablas
Figuras

Anexos

Se sugiere que los trabajos incluyan los siguientes elementos, con las variaciones necesarias de acuerdo
con el contexto de producción del texto:

1.2 ORDEN DE LOS ELEMENTOS DEL TRABAJO 

Pueden insertarse en el texto o constituir apartados específicos.

1.2.1 Página de presentación de trabajos estudiantiles

La portada para trabajos estudiantiles debe contener los elementos informativos del ejemplo. Recuerde que
su institución o docente puede tener requerimientos específicos para la realización de la portada.
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FORMATO GENERAL DEL TRABAJO1.

1.2.2 Resumen

Descripción breve y completa de los contenidos del documento. Generalmente está limitado a 250
palabras; sin embargo, si es un artículo, la extensión puede variar según lo indique la revista. El título
“Resumen” va centrado y en negrita y la siguiente línea va alineada a la izquierda sin sangría. El resumen
puede presentarse en formato de párrafo o estructurado. Cuando es estructurado se incluyen etiquetas para
diferenciar las secciones, por ejemplo: Objetivo, Método, Resultados y Conclusiones. Este apartado no
suele ser obligatorio en los trabajos estudiantiles.

1.2.3 Palabras clave

Son términos que describen los aspectos más importantes del trabajo. Se incluyen principalmente en los
artículos científicos y para su definición se sugiere el uso de tesauros.

Palabras clave: Palabra 1, Palabra 2, Palabra 3

Sangría Cursiva Las palabras van separadas por coma y en mayúscula inicial

1.2.4 Contenido o cuerpo del texto

Contribuciones del autor al campo de conocimiento a través del desarrollo de su texto. La estructura de los
contenidos podrá variar de acuerdo con el género. En el caso de los trabajos de grado se modifica en
atención a la perspectiva metodológica, si se trata de una investigación situada en lo crítico-social el
documento se estructura: Planteamiento del problema; Antecedentes o estado del arte; Marco teórico o
referente teórico; Marco metodológico; Análisis de resultados; Conclusiones; Recomendaciones;
Referencias bibliográficas y Anexos. Ahora bien, si se trata de una investigación pensada desde la
perspectiva Histórico-hermenéutica el trabajo se estructura: Planteamiento del problema; Marco
metodológico o estrategia de búsqueda; Conjunto de reseñas del estado del arte;  Discusión; Conclusiones;
Referencias bibliográficas y Anexos. Por otra parte, en el caso de los artículos de reflexión la institución
estableció la estructura: Introducción, Desarrollo o discusión y conclusiones. Finalmente, podríamos decir
que, tanto en trabajos de grado, como artículos de reflexión en esta parte del documento establecen
diálogos con otros autores, que se expresan en los formatos de citación.

1.2.5 Referencias

Apartado en el que se presentan los datos completos de las fuentes citadas. Se ampliará en la cuarta sección
de este documento.
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En cuanto a lo metodológico, la revisión sistemática exploratoria realizada a 71 estudios
que conforman este estado del arte procuró ceñirse a los planteamientos teóricos de
Manchado et. al. (2009) 

Si bien, la revisión sistemática planteada por Manchado et. al. (2009) corresponde a
estudios en el orden de la salud, los criterios planteados por ellos se ajustan de manera
precisa en otros ámbitos disciplinares. 

FORMATO GENERAL DEL TRABAJO1.

1.2.6 Notas al pie

Una nota al pie es una nota breve que proporciona información adicional o complementaria al texto. Debe
contener solo una idea y evitar información excesivamente compleja, irrelevante, poco esencial o que pueda
distraer al lector. Se deben numerar las notas al pie con números arábigos en superíndice. Pueden aparecer
al interior del texto, en el pie de página, o en un apartado específico después de las referencias.

Descripción
de la nota

Superíndice
con número
arábigo

1.2.7 Tablas y figuras

Elementos paratextuales y gráficos que facilitan la síntesis de la información. Pueden aparecer insertados en
el texto o en un apartado al final del documento, después de las referencias.

1.2.8 Anexos

Elementos que ayudan al lector a comprender, evaluar o replicar el estudio o argumento teórico, por
ejemplo: listas de materiales y estímulos, instrucciones a los participantes, pruebas, escalas o inventarios
desarrollados para el estudio.
Se etiquetan con letras de acuerdo con su orden de aparición en el texto: Anexo A, Anexo B, Anexo C. Es
necesario mencionar de forma explícita el anexo en la redacción de los párrafos. Ejemplo: (ver anexo A).
Cada anexo se incluye en páginas separadas después de las referencias, con su  respectiva etiqueta y un
título que describa de forma breve su contenido.

1

1
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FORMATO GENERAL DEL TRABAJO1.

1.3 Nivel de los títulos

La adecuada jerarquía de los títulos facilita la comprensión de las relaciones de inclusión (categorías,
subcategorías; temas, subtemas) en el texto. Se propone un máximo de cinco niveles.



TABLAS Y
FIGURAS



Etiqueta y
número de
la tabla en
negrita

Nota de la tabla con descripciones adicionales y atribución de autoría. Debe conservar el tamaño y tipo de letra del
documento en general. Si se presentan varias notas, se sugiere empezar con notas generales, luego específicas y
luego de probabilidad.
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2. TABLAS Y FIGURAS

Las tablas y figuras posibilitan al autor la presentación de grandes cantidades de información de forma
eficiente y comprensible. Sus componentes básicos son: número, título descriptivo, contenido y nota.
Deben mencionarse de forma explícita en el texto para dar lugar a su inserción (en la página o en un
apartado al final del documento) y deben atribuirse los créditos de autoría en los casos en que se retome
información de otras fuentes, de forma literal o adaptada.

2.1 Formato de tablas

Las tablas son un recurso para facilitar al lector la comprensión de los datos que se van a contrastar. Se
considera una tabla aquella que está compuesta por filas y columnas y que contiene información numérica
o textual.

Título descriptivo
de la tabla en
cursiva

Contenido de la
tabla (se marcan
las líneas
horizontales).
Puede tener
interlineado 1.0,
1.5 o 2.0



2. TABLAS Y FIGURAS

2.2 Formato de figuras

Las figuras son todos aquellos tipos de gráficos que no se consideren tablas. Una figura puede ser un
cuadro, fotografía, dibujo, imágenes clínicas o cualquier ilustración o representación no textual. Como su
componente visual tiene un gran peso en la comunicación, se debe cuidar la calidad de la imagen, su
organización y color. Sus contenidos pueden tener un tamaño de letra sin serifa (Calibri, Arial, Lucida
Sans Unicode) que puede ir desde los 8 hasta los 14 puntos.

Etiqueta y
número de la

figura en
negrita

Título
descriptivo de

la figura en
cursiva

Nota de la figura con descripciones adicionales y atribución de autoría. Las notas deben
conservar el tamaño y tipo de letra del documento en general. Si se presentan varias notas, se
sugiere empezar con notas generales, luego específicas y luego de probabilidad.
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CITAS



Cita narrativa

El autor se incluye en la
redacción del párrafo. La fecha se
pone entre paréntesis.
Énfasis en el autor.
Implica el uso de frases de
citación.
Ejemplo: Piaget (1981) plantea
que...

3. CITAS

Citar preferiblemente fuentes primarias y solo en casos indispensables acudir a fuentes secundarias.
Usar fuentes confiables de información en la construcción de los textos.
Apoyar con citas datos específicos como cifras y definiciones.
Evitar el exceso de citas textuales y privilegiar el parafraseo.
En el parafraseo, comprender suficientemente las ideas y reelaborarlas con las
propias palabras, en lugar de solo usar sinónimos.
Verificar la correspondencia entre citas y referencias.

Las citas corresponden a las ideas que se retoman de otras fuentes de información en un texto, con una
correcta atribución de los créditos de autoría. En el Estilo APA se usa el sistema Autor-Fecha para dar
cuenta de la inclusión de una cita en el texto y los datos completos de las fuentes en el apartado de
referencias. Para su adecuada utilización, se sugiere:

Hay dos formas de realizar una cita dependiendo de lo que se quiera enfatizar con ella. Por un lado,
encontramos la citación narrativa, en la que se destaca el pensamiento o la posición específica de un autor.
Por otro lado, en las citas parentéticas (o entre paréntesis) se hace referencia a una idea en la que el autor
tiene un papel secundario.

Cita parentética

Se menciona la idea y los datos
de autor y fecha aparecen entre
paréntesis.
Énfasis en el texto.
No implica el uso de frases de
citación.
Ejemplo: (Piaget, 1981).
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Se refiere a la extracción de fragmentos de una fuente externa. Se sugiere restringir su uso a situaciones
particulares, por ejemplo, la inclusión de una definición exacta, datos numéricos que no se puedan
aproximar, una idea memorable de algún autor o ideas precisas que luego se vayan a analizar o contrastar.
Para este tipo de cita es necesario incluir el apellido del autor, el año de la publicación y la página de la que
se retoma la información. Su formato varía de acuerdo con el énfasis de la cita.

Los procesos de enseñanza de la lengua escrita en y para el contexto académico de la
profesionalización docente cimientan los saberes disciplinares, pedagógicos y
académicos que el profesorado difunde en el contexto escolar. Con todo esto, ya lo
advertía Carlino (2003): “la cultura escrita es de suma importancia para todos los
estudiantes, por lo cual su enseñanza no debe ser considerada una actividad meramente
remedial” (p.413). En otros términos, la escritura no representa únicamente la
organización textual coherente, sino que es la máxima representación de la postura
pedagógica, didáctica y académica del cuerpo profesoral.

3. CITAS

En los tipos de citas, además del énfasis, podemos encontrar el mecanismo que se usa para incluir la
información de las otras fuentes. En ese sentido, las citas pueden ser textuales o directas, cuando se retoma
la información tal como la han expresado los otros autores, y parafraseadas, cuando se elabora con las
propias palabras, pero manteniendo su sentido original.

3.1. Cita textual

3.1.1. Cita corta (hasta 40 palabras)

Cuando la cita textual tiene menos de 40 palabras se integra en el párrafo y se pone entre comillas, sin
cursiva. Se escribe punto al finalizar la oración que incluye la cita.

Cita narrativa

Mención al autor al inicio de la cita
Apellido(s) Año

Cita

Comillas Página entre paréntesis y punto al final de la cita
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A propósito, Jiménez y Serón (1992) consideran que la perspectiva crítico-social tiene un carácter: 

Ahora bien, para la perspectiva crítico-social, la educación se entiende como un fenómeno enraizado
en las prácticas sociales ligadas a las condiciones de orden político, social, económico y cultural. 

3. CITAS
Cita parentética

Apellido(s) Año Página

Por lo tanto, es urgente que los maestros en formación “se ponga en contacto con los
aportes de la didáctica que, lejos de ser en nuestros días una cosa instrumental o
técnica, es la disciplina que refrenda o certifica la profesión de ser maestro”
(Vásquez-Rodríguez, 2009, p.24). 

Datos al final
de la cita

Comillas

Cita

Punto al final de la oración

3.1.2.Cita larga (de más de 40 palabras)

Las citas que tienen más de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangría izquierda aplicada al
párrafo en 1.0 cm y sin comillas. Se conserva el tamaño de la letra y el interlineado. En este caso,
como la cita se presenta en bloque y sin otras marcas que delimiten la extensión, el punto se sitúa
después del paréntesis.

Cita narrativa

[…] autorreflexivo considerando los fenómenos estudiados, no como un campo que debe
ser delimitado y separado del resto de los procesos sociales, sino precisamente situado en
el conjunto funcional de esos procesos. Las ciencias humanas deben ser comprensivas y
apuntar a la totalidad, no analíticas y ajustadas a la abstracción, Asimismo, deben
plantearse una interrogación constante por sus propios fundamentos sociológicos y su
inserción política, rechazando todo intento de convertir esos saberes en tecnologías al
servicio del sistema de poder vigente (pp.119-120).

Mención al autor al inicio de la cita
Apellido(s)

Año

Cita

Página La ENSQ asume el punto al final de la cita

Sangría

Nota: Cuando la cita literal tiene una sola página se pone la letra “p.”:(p. 119); cuanto tiene más de una
página, se pone “pp." y el rango de páginas:(pp. 119-120).
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Importa dejar sentado, además, que la expansión de las Escuelas Normales diversificó la enseñanza y la
formación de maestros, no solo porque estas instituciones fueron pioneras en la cualificación del
profesorado, sino porque estructuraron el sistema de enseñanza en Colombia. En este momento histórico:

En este orden de ideas, las Escuelas Normales representan la historia del oficio de maestro en Colombia y
son las instituciones que contribuyeron en la consolidación de la República. Sin lugar a dudas, representan
para el país, en el ámbito formativo, un papel protagónico en la configuración del sistema educativo.

Apellido(s) Año Página

3. CITAS
Cita parentética

Datos al final
de la frase citada

Cita

La ENSQ
asume 

el punto al final
de la cita

Las escuelas normales debían formar a los maestros para enseñar en las escuelas que se fundarían,
al menos una en todas las ciudades, villas, parroquias y pueblos que tuviesen cien o más vecinos.
En ellas, la educación impartida por el maestro sería la más generalmente difundida como que es
la fuente de todos los demás conocimientos humanos (Zuluaga, 1996, p.266).

Sangría

3.2. Parafraseo

En el parafraseo se utilizan las ideas de otro autor, pero en palabras propias del escritor, lo que implica una
reelaboración de la información que trasciende el uso de sinónimos. En esta cita es necesario incluir el
apellido del autor y el año de la publicación.

Parafraseo narrativo

Para las Escuela Normales Superiores es prioritario el encuentro con los otros, no solo la
configuración del conocimiento disciplinar, sino la práctica in situ. En este orden de ideas,
Freire (2008) plantea que la formación permanente de los docentes se fundamenta en la
reflexión crítica de la práctica, es decir, la revisión de la praxis del ayer y del hoy conducen a
la mejora continua.

Mención al autor al inicio de la cita

Cita
reelaborada

Año

Apellido(s)
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Apellido(s) Año Página

Tipo de autor
  

Citación narrativa
  

Citación parentética
  

Un autor Colbert (2009) (Colbert, 2009)

Dos autores Rose y Mayer (2002) (Rose y Mayer, 2002)

Tres o más autores Bazerman et al. (2005) (Bazerman et al., 2005)

Autor corporativo con
abreviación Primera cita (definir
abreviación)
   
Siguientes citas

Organización de las Naciones
Unidas para la Educación, la
Ciencia y la Cultura (UNESCO,
2016)

(Organización de las Naciones
Unidas para la Educación, la
Ciencia y la Cultura [UNESCO],
2016)

UNESCO (2016) (UNESCO, 2016)

Autor corporativo sin
abreviación

Ministerio de Educación
Nacional (2020)

(Ministerio de Educación
Nacional, 2020)

3. CITAS

Cita parentética

Datos al final
de la frase

parafraseada

Cita
reelaborada

Punto al final
de la cita

Las Escuelas Normales Superiores reconocen la necesidad de hacer investigación en
el aula, una acción nacida en el trabajo cotidiano y habitual; una práctica reflexiva
ligada a la experiencia y el profesionalismo docente, en un ir y venir, articulado entre
la teoría y la práctica (Perrenoud, 2011, p.88).

3.3 Reglas según número de autores

El sistema Autor-Fecha presenta algunas variaciones dependiendo del tipo y de la cantidad de autores:

Sin unión: Arias (2018)
Con unión: Giraldo-Gaviria (2022)

Los autores se pueden mencionar por su primer apellido o por los dos. Si en la fuente original el autor
une sus apellidos con un guion, en la citación debe mantenerse. Ejemplos:
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Nota: Los documentos que se encuentran escritos en inglés y tienen más de dos autores se remplaza la Y por
el ampersand &. Ejemplo: Joyce Weil & Calhoun

La Escuela Normal Superior del Quindío asume el et al. en cursiva 



3. CITAS
3.3.1 Dos autores

Anijovich y González (2011) afirman que…
La escritura académica es la punta de lanza para la transformación del pensamiento del profesorado
(Scardamalia y Bereiter, 1992).
Gaskins y Elliot (1999) consideran que…

Cuando una fuente tiene dos autores, sus apellidos van separados por “y” tanto en las citas narrativas como
parentéticas. Esta es una propuesta de adaptación al español.

3.3.2 Tres o más autores

Bazerman et al. (2005) afirman que el reconocimiento de géneros discursivos permea las prácticas de
escritura en las disciplinas
Las corrientes norteamericanas Writing Across the Curriculum (WAC) y Writing In the Disciplines
(WID) (Bazerman et al., 2005).

Cuando son tres o más autores se cita el apellido del primero seguido de “et al.” (que significa “y otros”)
desde la primera citación.

3.3.3 Tres o más autores en fuentes diferentes con igual año

Apellidos completos de las fuentes

Kapoor, Bloom, Montez, Warner y
Hill (2017).
Kapoor, Bloom, Zucker, Tang,
Köroğlu, L’Enfant, Kim y Daly
(2017).

En caso de que el primer autor está en dos obras que tengan el mismo año y sean escritas por tres o más
autores, se debe citar hasta el apellido en que se diferencien las fuentes para evitar ambigüedad.

Citación sin ambigüedad

Kapoor, Bloom, Montez et al.
(2017).
Kapoor, Bloom, Zucker et al.
(2017).
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3. CITAS

El Ministerio de Educación Nacional (MEN, 2020); El MEN (2020) afirma…
Los maestros en formación dedican todo el tiempo a la actividad escolar, apoyando al docente titular
en actividades administrativas, comunitarias y curriculares (Ministerio de Educación Nacional [MEN],
2007).

En el caso de los autores corporativos, se usa el nombre de la organización en vez del apellido. Cuando la
organización no tiene sigla, se sigue usando el nombre completo en las siguientes citaciones. No obstante,
si tiene sigla, la primera vez se cita el nombre completo y entre paréntesis se indica la sigla. En adelante, se
cita solamente la sigla

3.3.4 Autor corporativo

3.4 Otras situaciones de citación

3.4.1 Cita de dos o más trabajos en el mismo paréntesis

Para incluir los autores de varias obras dentro de un paréntesis, se deben ordenar los autores
alfabéticamente de acuerdo al orden de aparición en la lista de referencias. Se utiliza el punto y coma para
separar las citas. Ejemplo:
Por otra parte, se retoman diferentes teorías de la argumentación, en particular, las perspectivas que se
centran en su aspecto dialógico y dialéctico (Van Eemeren et al., 2002; Plantin, 2007; Van Eemeren,
2011). 
3.4.2 Cita de varios trabajos de un autor con igual fecha de publicación

Zambrano-Leal (2006a) plantea que...
Esta definición es compartida por Zambrano-Leal (2006b)... 

Para citar varias obras de un mismo autor en la misma fecha, se agregan letras al año (a, b, c...) en el orden
de aparición de las obras en el texto. Por ejemplo:

3.4.3 Cita del mismo autor con diferente año

Pagès (1996; 1999; 2021)
(Pagès, 1996; 1999; 2021)

Si son citas de un mismo autor pero con un año diferente, se indica el apellido del autor y entre paréntesis
los años correspondientes separados por un punto y coma (;).

Nota: Los años de publicación se ubican del menos reciente al más reciente.
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3. CITAS
3.4.4 Citas con diferentes autores que comparten el mismo apellido

S. Freud (1921) y A. Freud (1960)
(S Freud, 1921; A Freud, 1960)

Cuando en el texto se van a citar seguidamente dos o más autores que comparten el mismo apellido, se
incluye la inicial del nombre de cada autor para lograr diferenciarlos

3.4.5 Citas de fuentes con distintas fechas, por reedición o traducción

Piaget (1966/2000)
(Piaget, 1966/2000)

En ocasiones encontramos más de una fecha en una misma fuente, principalmente en los libros que han
pasado por procesos de reimpresión, reedición o traducción. En este caso, en las citas se incluyen las dos
fechas, separadas con una barra oblicua.

Nota: por practicidad se recomienda poner solo el año de reimpresión, reedición o traducción.

3.4.6 Citas de publicaciones sin autor

Se evidencia que ha aumentado la defensa de los niños (“Informe Anual”, 2013)

Cuando la fuente no tiene autor, se citan las primeras palabras del título de la obra y el año de
publicación. Si el texto es de un artículo, capítulo de libro o página web, se escriben las palabras del
título entre comillas dobles.

Nota: Aunque las normas APA lo contemplan, consideramos que los textos académicos deben estar
fundamentados en el logos. Por lo tanto, debemos acudir a fuentes confiables.

3.4.7 Cita de publicaciones sin fecha

Angulo (s.f.) afirma que el conocimiento concreto de la tarea garantiza una buena solución.

Si en el material a citar no se indica el año o fecha de publicación, es necesario que se incluya s.f. que
indica “sin fecha”

Nota: Aunque las normas APA lo contemplan, consideramos que los textos académicos deben estar
fundamentados en el logos. Por lo tanto, debemos acudir a fuentes confiables.
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3. CITAS

Nota: Se recomienda hacer el menor uso posible de este tipo de citas mientras se pueda acceder y
citar el material original. 

3.4.8 Cita textual de material sin paginación

Nota: Aunque las normas APA lo contemplan, consideramos que los textos académicos deben estar
fundamentados en el logos. Por lo tanto, debemos acudir a fuentes confiables.

“Se sugiere un nuevo marco para considerar la "naturaleza”(Basu y Jones, 2007, párr. 4)

Cuando en el texto original no se encuentra el número de página, se puede incluir en la cita textual el
número del párrafo donde se encuentra el fragmento utilizado, acompañado de la abreviatura párr. Si no es
fácil identificar el número de párrafo, se pueden usar otras orientaciones como el número de encabezado o
sección.

En la citación de obras audiovisuales se puede incluir una marca de tiempo (Walley-Beckett, 2017 25:36)

3.4.9 Cita de una cita

Penrose (como se citó en Hawking, 2010) plantea que las matemáticas...

Se incluye la cita de una cita cuando se tiene acceso a una fuente de información a través de otra Por
ejemplo, si se está leyendo un libro de Stephen Hawking y este cita una opinión o afirmación de Roger
Penrose, se indica:
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Referencias bibliográficas 
Arnoux, E. (2009). Análisis del discurso. Modos de abordar materiales de archivo. Buenos
               Aires: Santiago Arcos.         
Bajtín, M. (1982). Estética de la creación verbal. Siglo XXI.
Bazerman, C. (1988). Shaping written knowledge: The genre and activity of the  experimental 
               article in science (Vol. 356). Madison: University of Wisconsin Press.

Orden alfabético por apellido
del primer autor

4. REFERENCIAS

Las referencias son un listado con la información completa de las fuentes citadas en el texto. Son
necesarias para la atribución correcta de los créditos de autoría y la localización y confirmación de la
información en el caso de que un lector quiera acudir a las fuentes que sustentaron un trabajo.

¿Cuál es la diferencia entre referencias y bibliografía?

En la lista de referencias el autor incluye solo aquellas fuentes que utilizó de forma explícita en su trabajo,
mientras que en la bibliografía puede integrar también obras que sirvieron de fundamento, pero que no se
usaron en el desarrollo del escrito. En el Estilo APA se usa el sistema de referencias, por tanto, se espera
que todos los autores citados sean referenciados y que todas las fuentes referenciadas sean citadas en el
texto.
Las referencias constituyen un apartado específico del documento.

Sangría

In
te

rli
ne

ad
o 

1.
5

4.1 Elementos de las referencias

Si bien los datos de cada referencia deben organizarse de acuerdo con la categoría a la que pertenece la
fuente, hay cuatro datos básicos comunes a todas las obras.

Ejemplo:

Chevallard, Y. (1991). La transposición didáctica. Editorial Aique. 

Autor Fecha Título Fuente (editorial)
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Un autor Se incluye el apellido del autor, seguido de la inicial del nombre.
  Apellido, A. 
  Bajtín,  M. 

Dos a veinte
autores

Se mencionan todos los apellidos e iniciales de nombres. El último elemento
se une con “y” en español o con   “&” en las fuentes en inglés u otros
idiomas.
  Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C. 
  Bazerman, C., Carlino, P. y Nuñez, J.

Más de
veinte

autores

Se incluyen los primeros 19autores y se omiten los siguientes (con el uso de
tres puntos) hasta llegar   al último autor.

Sin autor
  

Se inicia con el título de la obra.

4. REFERENCIAS

4.2 Variación de acuerdo con el número de autores

El número de autores incide en el formato de las referencias.
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4. REFERENCIAS

4.3 Ejemplos de las principales referencias

4.3.1 Libro

Cada libro trae en las primeras páginas una identificación que provee toda la información necesaria
para realizar la referencia. Ejemplo:

Editorial

Año de impresión o
 reimpresión

Autor(es)

País de impresión

Aprender en tiempos revueltos. 
La nueva Ciencia del aprendizaje Título 
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4. REFERENCIAS

Forma básica para citar libros

Los libros son publicaciones extensas, que cuentan con el respaldo de una casa editorial y que están
integrados por capítulos.

Apellido, A.(año). Título en cursiva (edición). Editorial. URL

Cisneros-Estupiñán, M., Rojas-García, I., y Olave-Arias, G. (2016). Hacia una desfragmentación de
           la lengua materna. Universidad Tecnológica de Pereira.

Sangría 
francesa

Año

Editorial
Título del libro

Nota: Si el libro tiene más de una edición, se debe indicar el número abreviado. Por ejemplo: (2. ª
ed.). En esta nueva edición de las normas APA, el lugar de publicación (ciudad, país) ya no se incluye.
Si el libro está en otro idioma, se debe traducir su título [entre corchetes].

Libro con autor

Libro en el que un autor o grupo de autores son los responsables de la obra completa.

Apellido, A.(año). Título en cursiva (edición). Editorial.

Durkheim, É. (1975). Educación y sociología. Ediciones Península.

Libro con editor

Libro que ha sido coordinado por un editor, pero que tiene distintos autores responsables de cada
capítulo que integra la obra.

Molina Natera, V. (Ed.). (2015). Panorama de los centros y programas de escritura en Latinoamérica. 
             Sello Editorial Javeriano. https://doi.org/ 10.2 307/j.ctvt6rnd6.27

Apellido, A.(Ed .). (Año). Título en cursiva. Editorial. URL (opcional)

Libro en versión electrónica

Apellido, A.(año). Título en cursiva. Editorial (Si aplica). URL

Lerner, D. (2001). Leer y escribir en la escuela. Lo real, lo posible y lo necesario. Fondo de Cultura  
             Económica de México. 
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4. REFERENCIAS
Libro con traducción

Los libros con traducción son aquellos que tienen una reimpresión o reedición en un idioma diferente el
original. En este caso, se debe dar cuenta tanto del autor como del traductor, así como de las fechas de la
publicación original y de la traducción.

Apellido, A. y Apellido, B. (Año). Título del libro (A. Apellido del traductor, Trad., Número de
         edición si aplica). Editorial. (Trabajo original publicado en Año).

Piaget, J. y Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trad.; 2. ª ed.). Basic Books. 
              (Original work published 1966)

Capítulo de un libro

Se hace referencia a un capítulo de un libro cuando el libro cuenta con un editor y los capítulos han sido
escritos por distintos autores.

Apellido, A. y Apellido, B.(Año). Título del capítulo o la entrada. En A. A. Apellido .(Ed.),
                  Título del libro (pp. #-#). Editorial.

Rodríquez, A. (2018). Fecode, Movimiento Pedagógico, Secretaría de Educación de Bogotá, educación
rural, profesionalización docente, Ley General de Educación, Plan Decenal de Educación,
Expedición Pedagógica Nacional. En Herrera, J. D., y Bayona-Rodríguez, H. (Eds.). 21 Voces.
Historias de vida sobre 40 años de educación en Colombia (pp. 21-46). Universidad de los
Andes.
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4. REFERENCIAS
4.3.2 Artículos científicos (Journal)

Los artículos científicos son publicaciones primarias que aparecen en revistas especializadas. Pueden
aparecer en versión impresa, digital o ambas. La información para realizar la referencia de un artículo se
suele encontrar en la primera página del artículo, en la parte superior o en el pie de página.

Nombre de la revista

Volumen

Número

Año

1

Páginas

Título del artículo

Autor (es)
del artículo

La mayoría de las revistas incluyen los datos de volumen y número, pero alguno de estos datos puede estar
ausente. En estos caso de estar elaborando estado del arte o marco teórico se sugiere buscar otra fuente de
información.
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4. REFERENCIAS
Forma básica de los artículos científicos

Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C. C. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista en 
                cursiva, volumen en cursiva (número),  pp.-pp.

Manchado, R., Tamames, S., López, M., Mohedano, L., D´Agostino, M. y Veiga de Cabo, Jorge. (2009). 
               Revisiones Sistemáticas Exploratorias. Medicina y Seguridad del Trabajo, 55(216), 12-19. 

Año

Nombre del artículo
Nombre de la

revista en cursiva
Volumen
en cursiva

Número
Rango de
páginas

Artículo impreso

Apellido, A. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en cursiva                
             (número), pp.-pp.

Arias, I. (2018) Ambientes escolares: un espacio para el reconocimiento y respeto por la diversidad. 
             Sophia, 14(2), 84-93.

Artículo en línea

Apellido, A. A. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en cursiva, 
               (número),  pp.-pp. URL

Giraldo-Gaviria, D. y Caro-Lopera, M. (2022). Alfabetización académica una alternativa para repensar la 
           formación inicial docente en las escuelas normales superiores de Colombia. Zona Próxima, 37, (1),               
           53-79.  https://rcientificas.uninorte.edu.co/index.php/zona/article/view/13625/214421446071

Artículo con DOI

Apellido, A. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en cursiva, 
               (número),  pp.-pp. Enlace DOI

Giraldo-Gaviria,  D.,  y  Caro-Lopera,  M.  (2022).  La  evaluación-revisión  en  prácticas  de escritura para 
 la formación docente en escuelas normales superiores. Praxis & Saber, 13(34). 

https://doi.org/10.19053/22160159.v13.n34.2022.13257
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Nombre del periódico

Fecha

4. REFERENCIAS
4.3.3 Periódicos

Título del
artículo

Autor del
artículo

Periódico impreso

Apellido, A. (Fecha). Título del artículo. Nombre del periódico, página sin abreviación

Salazar, D. (2022, 7 de mayo). Agradecen el parque, pero piden parqueaderos y mejora de vías. La 
                    crónica del Quindío, 2.
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4. REFERENCIAS

Periódico en línea

Apellido, A. (Fecha). Título del artículo. Nombre del periódico en cursiva. URL

González, L (2011, 25 de noviembre). Frutos del aprendizaje en feria pedagógica, Normal Superior del 
             Quindío. La crónica del Quindío. https://www.cronicadelquindio.com/noticias/entretenimiento       
              -1/frutos-del-aprendizaje-en-feria-pedaggica-normal-superior-del-quindo

Nota: Cuando el artículo se publica sin el nombre del autor, se escribe: Título del artículo (fecha).
Nombre del periódico.

4.3.3 Artículo de revista (Magazine)

Impreso

Apellido, A. (Fecha) Título del artículo. Nombre de la revista ,volumen (número), pp.-pp. 

Fernández-Poncela, A. (2019). Patrimonio desde las percepciones, emociones, miradas y discursos
                   sociales. Apuntes, 32 (2), 5 -19.

En línea

Apellido, A. (Fecha). Sobre la conversación. Nombre de la revista ,volumen (número), URL. 

Nota: Se debe incluir el mes y el año en las referencias de revistas que tienen publicaciones mensuales.

4.3.4 Informes gubernamentales

Nombre de la organización.(Año). Título del informe (Número de la publicación). URL

Ministerio de Educación Nacional.(2006). Estándares Básicos de Competencias en Lenguaje. chrome-                 
          extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-  
           116042_archivo_pdf1.pdf

Tejada, L. (2022). Sobre  la conversación. Revista el malpensante, 243.
https://elmalpensante.com/articulo/sobre-la-conversacion
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4. REFERENCIAS
4.3.5 Simposios, conferencias y congresos

Maldonado, M. (Fecha). Comunicación en el aula: Una perspectiva desde el Diseño Universal para el 
Aprendizaje [Conferencia]. I Congreso Internacional de Prácticas Pedagógicas Investigativas.
Lenguajes, Comunicación y Multilingüismo: Desafíos pedagógicos en el siglo XXI, Armenia,
Colombia. chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/http://ensq.edu.co/wp-
content/uploads/2021/10/MEMORIAS.pdf 

4.3.6 Tesis y trabajos de grado

Apellido, A. (Año). Título de la tesis [Tesis de pregrado, maestría o doctoral, nombre de institución
que otorga el título]. Nombre de la base de datos. URL

Publicada en una base de datos en línea

Publicada en línea (no en una base de datos)

Apellido, A. (Año). Título de la tesis [Tesis de pregrado, maestría o doctoral, nombre de institución
que otorga el título]. Archivo digital. URL

4.4 Referencias de material electrónico y audiovisual

Para todo el material electrónico, así como para las demás fuentes que tienen versión en línea, se
eliminaron las expresiones “Recuperado de” y “DOI”. En algunas de estas fuentes no se explicitan las
fechas de publicación. En estos casos se usa (s.f), que quiere decir “sin fecha"

4.4.1 Páginas en la World Wide Web (www)

Apellido, A. (fecha). Título. Nombre del sitio web. URL

Organización de las Naciones Unidas para la Educación, la Ciencia y la Cultura [UNESCOMS]. (2023, 8 de 
. febrero). Aprender y prosperar: Qué debe saber sobre el reciente informe mundial sobre salud y

nutrición escolares. https://www.unesco.org/es/articles/aprender-y-prosperar-que-debe-saber-sobre-
el-reciente-informe-mundial-sobre-salud-y-nutricion

Nota: Si el artículo no tiene un autor individual, el nombre del sitio pasa al lugar de autor y no tiene que
repetirse, como en este ejemplo de la OMS.

Nuñez, J. (2013). La alfabetización académica: estudio comparado en el ámbito Iberoamericano [Tesis de 
doctorado, Universidad Complutense de Madrid].Biblos-e Archivo.
https://repositorio.uam.es/handle/10486/13256

Mateo, T. (2016). Análisis del tratamiento de la descripción escrita en libros de texto de 1º y de 3º de
educación secundaria obligatoria, en el bloque temático de geografía, y su proyección en la formación del

profesorado.  [Tesis de doctorado, Universidad Complutense de Madrid].Archivo digital. chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://eprints.ucm.es/id/eprint/40400/1/T38103.pdf
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4. REFERENCIAS
4.4.2 Película o cinta cinematográfica

Apellido del director, A. (director). (Año). Nombre de la película [Película]. Compañía productora.URL

Herman, M. (director. El niño con el pijama de rayas [Película]. Miramax Films.
               https://www.netflix.com/search?q=el%20ni%C3%B1o%20de%20la%
               20pijama%20de%20rayas&jbv=70101375

4.4.3 Serie de televisión

Apellido del productor, A. (Productor). (Año). Nombre de la serie [serie de televisión]. Productora.

Walley Beckett, M. (Productora). (2017 2020). Anne with an E [serie de televisión].CBC.
              https://www.netflix.com/co/title/80136311

Nota: Los años de la producción se unen con guion. Si la serie aún se transmite, se reemplaza el
segundo año por la palabra “presente”, ejemplo: (2020-presente).

4.4.4 Videos

Apellido del ponente, A. (Año). Título del Webinar [Seminario web]. Nombre de la compañía o
departamento. URL

Apellido, A. (Fecha). Nombre del video [Video]. Fuente. URL

UNO internacional Colombia. (2020, 16 de julio). Foro Virtual UNOi "Estrategias para que nuestros 
 estudiantes escriban” con Fernando Vásquez [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=XdfedsLA91g

4.4.5 Seminario web grabado

Aristizábal, M. (2023). Frente a las nuevas "normalidades"... Pedagogías disruptivas [Congreso web]. 
Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia. https://www.youtube.com/watch?
v=QCpMKVZSSqo

4.4.6 Podcast

Apellido, A.(año). Título del podcast [podcast de audio o video]. URL

Uribe, D. (2023). Historia viajera de los Balcanes III [podcast]. https://www.dianauribe.fm/
          nuevo-blog-2/historia-viajera-de-los-balcanes-iii

Nota: Si la URL es desconocida o si se accede por una aplicación omita esta información.
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4. REFERENCIAS
4.4.7 Publicaciones en redes sociales

Forma básica

Autor, A.A. [@usuario para Twitter e Instagram].(fecha). Título o descripción del contenido con un
máximo de 20 palabras. Nombre del sitio. URL

Tweet

Didactext [@Didactext1]. (2022, 7 de noviembre). Encuentro Iberoamericano de grupos de investigación 
               en Didáctica de la escritura digital [Tweet]. https://twitter.com/Didactext1

Facebook

Centro de Escritura Universidad de los Andes. (2022, 22 de agosto). ¡Marcadores textuales! Los 
adversativos y contraargumentativos.  [Publicación].
https://www.facebook.com/centrodeescriturauandes

Instagram

Centro de Escritura Javeriano [@centrodescritura]. (2020, 7 de mayo). Cómo usar los tipos de coma
[Fotografía]. Instagram. https://www.instagram.com/p/B_6CFYnDM/?
utm_source=ig_web_copy_link

4.5 Referencias legales

La nueva edición de las normas APA propone una organización particular para las referencias legales,
diferente del resto de referencias. Por ello, en la citación sugiere usar el formato Título-Fecha y en las
referencias Título-Fuente-Fecha. Cabe aclarar que los tipos de referencias incluidas en el manual original
corresponden a la legislación de Estados Unidos, por lo que presentamos aquí una adaptación. Es
importante consultar las fuentes jurídicas oficiales para definir los formatos que se van a usar. En Colombia,
por ejemplo, la mayoría de las referencias jurídicas se pueden consultar en el Diario Oficial
(http://svrpubindc.imprenta.gov.co/diario/).
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4. REFERENCIAS
4.5.1 Sentencias

Título o nombre de la sentencia. (Fecha). Corte o reporte donde se publicó (Nombre del magistrado
ponente). URL

Sentencia T-389/20. (2020, 7 de septiembre). Corte Constitucional ( Cristina Pardo, M.P).
               https://www.corteconstitucional.gov.co/relatoria/2020/T-389-20.htm

4.5.2 Leyes

Nombre de la ley. (Fecha). Fuente. Número de sección o artículo. URL

Ley 1804 de 2016. (2016, 2 de agosto). Congreso de la República. Diario oficial No 49953.
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Leyes/30021778

Nota: El término “fuente" hace alusión a la entidad o estamento que promulga la ley.

4.5.3 Tratados y convenciones internacionales

Nombre del tratado o convención, fecha, URL

Pacto Internacional de Derechos Económicos, Sociales y Culturales, 16 de diciembre, 1966,
            https://www.ohchr.org/SP/ProfessionalInterest/Pages/CESCR.aspx
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5. CRÉDITOS 
El material presentado en este manual se ha adaptado de:

American Psychological Association. (2019). Publication Manual of the American Psychological  
             Association (7th ed.). https://doi.org/10.1037/0000165 000

American Psychological Association. (2019). Style and Grammar Guidelines.  
             https://apastyle.apa.org/style grammarguidelines/index

American Psychological Association. (May 19, 2020). What’s new in the seventh edition. Publication 
               Manual. APA Style. https://apastyle.apa.org/blog/whats-new-7e

Centro de Escritura Javeriano. (2019). Normas APA, sexta edición. Pontificia Universidad
              Javeriana, seccional Cali. https://www.javerianacali.edu.co/centro-escritura

Centro de Escritura Javeriano. (2020). Normas APA, séptima edición. Pontificia Universidad Javeriana,   
            seccional Cali. https://www.javerianacali.edu.co/centro-escritura/recursos/manual
             -apa-7a-edicion

Recurso bajo licencia Creative Commons, atribución no comercial.
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