ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL QUINDIO
NIT: 890.002.054-6
Invitacién Piblica Nro 009

Invita a presentar propuestas para contratar: Se procede a realizar el presente estudio previo en acatamiento con lo
estipulado en el Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en cumplimiento al Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educativo No 1075 de 2015 que compila los decretos 4791 del 2008 y 4807 del 2011, (Articulo 17
del decreto 4791 de 2008,) que le permite a la Institucién establecer los procedimientos contractuales para la adquisicién de
bienes y servicios hasta los 20 SMMLV a través del Reglamento Interno de Contratacién. Se requiere: La Institucién Educativa
para el desarrollo de las diferentes éreas, asignaturas, proyectos y actividades administrativas requiere constantemente de
elementos de papeleria de diversas caracteristicas y cantidades que solicitan suministrarse de manera oportuna, por lo que
dada sus especificaciones no cuenta con un stock para su atencién. Por tal razén, se hace necesario contratar el suministro
de elementos de papelerfa, material pedagégico, Gtiles de escritorio y elementos de cacharreria para que sean suministrados
en la medida en que se requieran y atendidos en las necesidades y cantidades.

1. INFORMACION GENERAL

1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE: E| Consejo Directivo de la ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL QUINDIO del Municipio de
Armenia, en atencién a lo estipulado en el Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en cumplimiento al Articulo 2.3.1,6.3.17 del
Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo No 1075 del 2015 que compila los decretos 4791 del 2008 y 4807 del
2011, (Articulo 17 del decreto 4791 de 2008,), establece los procedimientos para |a adquisicién de bienes y servicios hasta
los 20 SMMLV a través del Reglamento Interno de Contratacién.

1.2 OBJETO: Suministro de elementos de papeleria, escritorio y oficina requeridos para el desarrollo de actividades
administrativas, académicas, pedagégicas y operativas de la Institucién Educativa Escuela Normal Superior del Quindio.

1.2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS: Elementos de papeleria, escritorio y oficina: ACORDEON TAMANO OFICIO, BLOCK
IRIS, BORRADOR EN PLASTICO PARA TABLERO ACRILICO, BORRADOR NATA 624 CAJA *24, CAJA CLIP JUMBO, CAJA CLIP
MARIPOSA * 50 UNIDADES, CAJA CLIP MARIPOSA GIGANTE * 12 UNIDADES, CAJA DE CHINCHES PLASTICOS, CAJA DE COLORES
X 12 UNIDADES, CAJA DE LAPIZ MIRADO X 12 UNIDADES, CAJA LAPICERO NEGRO X 12 UNIDADES, CARPETA COLGANTE AZUL
TAMANO OFICIO VARILLA PLASTICA, CARPETA PLASTICA LEGAJADORA TAMARNO OFICIO, CARTULINA BRISTOL - PAQUETE 10
OCTAVOS, CARTULINA FLUORESCENTE PLIEGOS DIF COLORES, CINTA ENMASCARAR 48X40, CINTA TRANSPARENTE 48 X 100,
CLIP ESTANDAR, COLBON BOTELLA X KILO, CORRECTOR EN LAPIZ, COSEDORA, METALICA TRITON, GANCHOS PARA
COSEDORA, MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA COLOR NEGRO, MEDIO PLIEGO DE FOMY LISO, OPALINA TAMANO CARTA,
PAQUETE DE ROTULOS ADHESIVOS, CIRCULARES, COLORES VARIADOS, PEGASTIC X 40 GRS, PERFORADORA METALICA 2
AGUJEROS TRITON(GRANDE), PLIEGO PAPEL KRAFT, RESALTADORES, RESMA PAPEL TAMANO CARTA BLANCA, RESMA PAPEL
TAMANO OFICIO BLANCA, ROLLO PAPEL KRAFT 36", SACAGANCHOS, SACAPUNTAS METALICO, SILICONA EN BARRA DELGADA,
SILICONA EN BARRA GRUESA, SILICONA LIQUIDA X 250Mls, SOBRE MANILA TAMANO CARTA X 100 UNIDADES, SOBRE MANILA
TAMANO OFICIO X 100 UNIDADES, TIJERA MEDIANA 7", TINTA ORIGINAL PARA EPSON 544 30GR, VINILOS DIFERENTES
COLORES 125 CC, OBSERVACION: Se pueden solicitar otros productos que no estén incluidos en Ia lista..

1.3 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato seré de 196 dias, contados a partir de la suscripcién
del Acta de Inicio.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL: Para cubrir los gastos derivados del contrato, la entidad dispone de un presupuesto oficial de
QUINCE MILLONES PESOS M/CTE, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal expedida por la Tesorerfa de la Institucién No
19 de Abril 08 de 2026 con cargo al rubro presupuestal 2.1.2,02.01.003.3899998, 2.3.2.02.01.003.3899998,
2.1.2.02.01.003.3899998, 2.3.2.02.01.003.3899998, por valor de $15,000,000.00 PESOS M/CTE

1.5 FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: Pagos parciales de acuerdo a las entregas, previo al cumplimiento de las
obligaciones contractuales y presentacién de los informes exigidos por parte del supervisor.

1.6 LUGAR DE EJECUCION DE LA ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS: ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL QUINDIO del
Municipio de Armenia
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1.7 LUGAR FISICO EN QUE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS: En las instalaciones de la Institucién
Educativa, oficina de la rectoria o al correo electrénico pagaduria@ensg.edu.co, , en Armenia QUINDIO Barrio Américas Calle
21 Cras. 33 y 34 esquina.

1.8 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: Ademas de los casos contemplados en la ley, procede el rechazo de
la oferta en los siguientes casos:

* El proponente esté incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.

e Entrega extemporéanea de la oferta.

¢ En el caso de que el oferente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijados por la
constitucion y la Ley.

e Cuando en |a oferta se encuentre infoarmacion o documentos que contengan falsos datos, tergiversados, alterados o
tendientes a inducir en error a la institucion.

s Cuando se descubran acuerdos 0 maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que impidan o
no garanticen la aceptacion objetiva de la oferta.

e Cuando los valores de las ofertas sobrepasen el presupuesto oficial.

En cualquiera de los eventos anteriores la decision de rechazo se informara al respectivo oferente en la direccién aportada
en su propuesta.

1.9 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: La Institucién Educativa podra declarar desierto el presente proceso
de Seleccién inferior a 20 SMLMV, mediante comunicacién motivada, Gnicamente por causas que impidan la escogencia
objetiva de la oferta, estas son:

e Cuando no se presente oferta alguna.
e Cuando ninguna oferta cumpla con las condiciones solicitadas en la presente invitacion.
e Cuando falte voluntad de participacién.

1.10 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA:

Actividad Fecha Lugar
Publicacién de invitacion publica (8:00am) Abril 08 2026 | Cartelera Institucional
Plazo maximo para la presentacién de ofertas (1:00pm) Abril 10 2026 | Rectoria de la institucion
Evaluacién y verificacién de las propuestas (2:00pm) Abril 10 2026 | Rectoria de la institucién
gr:]r;‘lunlcamén de la aceptacion de la oferta y respuesta a las observaciones (3:00 Abril 10 2026 | proveedor

1.11 CRITERIOS DE SELECCION:

De conformidad con el manual de contratacién de la ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL QUINDIO Capitulo | Articulo 5,
Numeral 2. CRITERIOS DE ESCOGENCIA La escogencia se hara teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos que
resulten ser mas ventajosos para la Institucién. En consecuencia, los factores de escogencia se tendran teniendo en cuenta
el cumplimiento de cualquiera de los siguientes criterios: precio - Calidad, beneficio-costo, entrega oportuna de los bienes y
servicios, idoneidad (contratos de servicios) y demas que la institucién considere, serfa el ofrecimiento mas favorable a los
fines que ella busca.

2. CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA:

2.1 FACTOR ECONOMICO: Valor de la propuesta Para la evaluacién por precio la propuesta se revisara y se determinara si
existen errores en el célculo del precio total de la misma. De igual forma, de acuerdo con las ofertas presentadas, si la
Institucién Educativa considera que el precio es artificialmente bajo, requerira al proponente para que explique las razones
que sustentan ese valor ofertado. Luego de escuchar los argumentos del oferente, se aceptara el rechazo o la continuidad
del proceso segun el caso.
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3. DOCUMENTOS HABILITANTES: El oferente debera adjuntar a la propuesta los siguientes documentos.

Persona natural:

* Propuesta econdémica detallada.

¢ Fotocopia de la cedula de ciudadania

* Copia del RUT.

* Certificado expedido por la Contraloria, policia (antecedentes judiciales y medidas correctivas) procuradurfa, REDAM
Certificado de delitos sexuales.

* Constancia de aportes vigentes al Sistema General de Seguridad Social.

* Hoja de vida de la funcién publica.

e Tarjeta profesional.

Personas Juridicas: Ademas de los enunciados anteriormente debera aportar:

Certificado de existencia y representacién legal expedida por la cdmara de comercio o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado con un plazo no superior a 30 dfas calendario de expedicion.

Fotocopia del documento de identidad del representante legal del proponente persona juridica.

Hoja de vida en formato tnico de la funcién pablica persona juridica

El objeto social de dicho certificado debera contener actividades relacionadas con el objeto a contratar.

El representante legal debe estar autorizado para contratar un monto igual o superior al del presente proceso o no
poseer limitacién alguna para contratar.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a

cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcién del representante legal en el certificado de
existencia y representacién legal.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con el Estado. Este
requisito lo verifica la Institucién Educativa con la presentacién de una declaracién de la persona juridica en la cual esta

certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

Consorcios o Uniones temporales:

[

Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

Presentar documento de conformacién de consorcio o unién temporal con el cumplimiento de los requisitos de ley:
representante legal, porcentaje de participacién, responsabilidad, domicilio, datos generales, y debe quedar claro que
se conforma dicha unién para el presente nimero de proceso, indicando su respectivo objeto contractual. La no
presentacion del documento o el incumplimiento de los requisitos minimos sefialados anteriormente se tendré como
falta de capacidad para presentar la oferta.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o unién temporal, sefialando las reglas
bésicas que existen entre ellos y su respansabilidad.

Cuando el consorcio o unién temporal este conformado por dos o més personas juridicas, cada una de estas debe tener
en su objeto social actividad que guarde relacién con el presente proceso contractual.

La postulacién de consorcios o uniones temporales, inhabilitars la postulacin de los miembros que formen parte de
estas mismas uniones como personas juridicas en un mismo proceso.

4. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES La ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL QUINDIO de Armenia
QUINDIO, verificaré los requisitos minimos habilitantes exclusivamente al oferente que haya presentado el precio mas bajo
conforme a la evaluacién. En caso de que este no cumpla con los mismos, se procedera a realizar la verificacién del

proponente con el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente. En caso de no realizarse habilitacién alguna se declara
desierto el proceso.

Cualquier informacidn, consultar la cartelera Institucional.

Armenia QUINDIO, Abril 08 de 2026.
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